Jaere
Regnskap

JRTaxi for Windows

Programmet leveres pa en CD med automatisk/god veiledning for installasjon, og automatisk
opprettelse av oppstarts icon pa ditt skrivebord.
Sgrg for at programmet legges i katalogen C:\jrtaxi> (eller annen disk under root-katalog)

Innholdsfortegnelse

Faste data

e Klientopplysninger
Biler
Layver
Ansatte/sjafarer
Timelgnn
Skattetrekk/tabelltrekk
Paleggstrekk
Kontoplan

Bokfgring
e Tappe taksameter

Skift

Skiftseddelregistrering

Bilag

Lann

Avsette til arbeidsgiveravgift og feriepenger

Rapporter
e Regnskap — saldobalanser sortert pa lgver og biler.
e Lgnn - terminoppgjer, feriepenger og lgnnsslipp.
e Diverse - sjafarlister, kunder/leverandgrer og avsavnberegning
e Statistikker — bil og sjafer
Arsoppgjer

e Lgnnsoppgaver
o Tillegg til regnskapsskjema
e Regnskapsskjema
e Selvangivelse
Altinn
e Innlogging
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e Opprettelse av ID og passord

Backup
e Full kopi av databasen

e Kopiering av deler fra databasen
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Faste data

For a komme i gang med regnskapsfgringen ma det registreres en del faste data.
Etter & ha startet programmet fra oppstartsikon far du opp et bilde med en del faste data:

| farste bilde legges inn alle klientopplysninger. Start med ’Sett Inn’

#+ JRTaxi[Klient 1 - Jeren Regnskap Taxi as - 2003]
Fil Regnskap Fakbura Fastedata Rapporter Hielp

Klienter ] Fean-raon | Kontoer | Off-satser | Faste kontoer | Reanskapsfarer | Kanst. | Maoms | Sidfarer |

Elient [Mavh ~
» 1 |Jaeren Regnskap Tari asl Elignt: 1 Reanskapsar: 2002 T ermnit: o L&st: u
2 Klient rr 2 Klientnavh/adresse B ankkontoer
3 Elient v 3 |Jaeren Regnzkap Taxi az Uthetalingsr: 8516 0518338
4 Klient rr 4
|F'°Stb':'kS 184 Skattetrekk:
|Jaerveien 530
Telefoner

4358 |KLEFPE hd

| | J Telefan: 51 78 86 66
K.ommune/0rganizagjonsnummer Fan B1 788651

[1120[kLEPP = Mot SIEES 16

[NO-Ba6033382mva Senral
Anzatt|D for eier/partner .
] e-mail
Eier: |I. ohma@jaerenregnskap.no
Fartner: Feanskapsfil

[7 Bruk felles sidforregister |
Iv Mowvember er méned for halv skatt

Diverse
I?_gst!post-resk_ontro ) [~ Anzatt-reskontra [skiftoppgjer)
[ Egitgﬂgg Illjtléi ilétrxﬂ [w Sentralen handterer kreditten
“v " Reskontra med alle kontoer I Lav ferispengssats
Sak set | setimn | |
-
JRTaxi e |

Viktige poster her er kommune/organisasjonsnummer da disse benyttes ved diverse rapporter
for lgnn og arsoppgjer.

Settes 'mva’ bak organisasjonsnummer gjeres det mulig a fare mva-regnskap og ta ut
terminoppgjer mva.

Eiers ansatsnummer/ID ma legges inn. Dersom inntekt skal fordeles mellom ektefeller ma
ogsa ektefelles 1D legges inn under *Partner’

| tillegg ma det pases at personnummer er lagt inn pa eier og ektefelle under egne ansatte.
Post/post-reskontro betyr at det er mulig & fare motpost pa reskontro. Det anbefales
’Reskontro uten konto 1’ eller "Reskontro ikke aktiv. Uansett er det mulig 4 fare mot
reskontro kunder og/eller leverandgrer — noe som absolutt anbefales og er pliktig i henhold til
regnskapslovgivningen.

Ansatt-reskontro (skiftoppgjer) vil si at alle kontanter fra skift blir fart pa en reskontro pr
ansatt. (reskontronr. 19xxx —opprettes under kunder/leverandgrer, eller automatisk — Faste
data|regnskap|konstanter)

Veer obs pa *Termin’ Settes "0 her vises alle bilag i bilag/skiftregistrering. Ellers vises kun
bilag for valgt termin nar du gar inn pa registrering av bilag eller skift.
Enkelte beregninger som blant annet lann krever riktig termin satt her.

Deretter gar du inn pa flippen for 'Faste data' 'Regnskap' og 'Biler' - ’Sett Inn’
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#+ JRTaxi[Klient 1 - Jeren Regnskap Taxi as - 2003]

Fil Regnskap Fakbura Fastedata Rapporter Hielp
Klienter | Kanst. | Lowwer Biler ]
Eil |F|eg.nr. |Bilmerkex’modell # | Bildata l Kilometer]
I| 1 RF12345 Mercedes 220 COI i
2/ BNB5160 Nissan s
3| SC-A5678 | Toyota Bilnummer: 1 Fiegistreringznr: RF12343
Ersmodel | 2093 Bimerke/model: | Mercedes 220 CDI
Ei |Avangarde Saly mizoltak
Prigfwekt
Mypris: | 430000 pre. | 450000 ey
Kjmpt Drivstaff Ltgar
" Benszin . i bi
Dato: |15:11.2003 & Dinsel (" Aktiv bil
" Gass ™ Utgér i registr.
. 100 " Hybrid .
Km: © Flektisk | | ¢ Utgérireg/rapp.
Salgt Diverse
D ato: |
ko
v
Slett | Sett Inn | Lagre |
-
JRTaXl Tilleggzinformaszjon om bilen Lukk. | Avslutt |

Her legges bilenes reg.nr, betegnelse , modell, pris, dato for kjgpet og evt km.stand samt type
drivstoff.

Tilsvarende skal her legges inn dato og km.stand ved salg av bilen

Over pa flippen for 'kilometer' legges km.stand 31.12 hver ar inn.

Du kan ogsa legge inn om spesifikk bil skal veere aktiv og med i rapporter.

Eget felt for diverse nyttige opplysnignger.
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Deretter gar du inn pa 'Lagyver' og legger inn opplysninger om lgyvet.

#+ JRTaxi[Klient 1 - Jeren Regnskap Taxi as - 2003]

Fil Regnskap Fakbura Fastedata Rapporter Hielp
Klienter | Kanst. LB}'VBleiler |

N |Lawve |Bil |~ MHummer/layve Fast bil
M 1 L1z23 1
2 L-345 2 Murmmer: 1 Bilnurnmer: | 1 j
3|L-567 3 Layve: L123 Fiegistreringsnummer; |F“:'1 2345 j
. Merkesmodell: |M'3'°'3‘:|ES 220C01 j
Tasameter
Merke
* 105 Nera/AEE) Modsltype: |05
™ CenCam
(" Trancometer . ) |
 MegTas Serienummer:
" Semel
" Annet Farste bilagznummer: | 10000
|tgdr Diverse
& Aklivt lopve

" Utgdr i registrering
" Utaér i req.rapporter

Slett | Sett Inn | |

JRTaxi Lukk | Awvslutt |

Her knytter du lgyvet opp mot bil, markerer taksametermerke og Modell/type og setter inn
"Forste bilagnummer’.

Sistnevnte er et tall som blir lagt til skiftnummer for a lage et unikt bilagnummer. Forslag er
a bruke 10000 pa bil 1, 11000 pa bil 2 0.s.v. Dette er sveert viktig for & unnga doble
bilagnummer ved automatisk innlesing av skiftene der en eier har flere biler/lgyver.

Du kan ogsa legge inn om spesifikk bil skal veere aktiv og med i rapporter, samt diverse fire
opplysninger vedr lgyvet.

Nar du bytter bil pa et layve opprettes den nye bilen i bilregisteret og knyttes sammen med
lgyvet her. Knytningen mot gammel bil fjernes da. Eksisterende biler eller lgyver slettes
aldri!

Det er ved bilbytte spesielt viktig & vaere oppmerksom pa falgende:

Blir taksmeter nullstilt pa skiftnummer?

Byttes lgyvenummer i taksameteret?

Flyttes eks. hovedbil over til reserve flyttes ngdvendigvis ikke taksameteret. Da skal det
oppgitte *Farste bilagsnummer’ flyttes med over pa reservelgyvet for & unnga at skift leses
inn dobbelt.

Du ma ogsa vere oppmerksom pa at det er tilstrekkelig mange ledige bilagsnummer (farste
bilagsnummer + skiftnummer) ut inneverende ar slik at numrene ikke kommer i konflikt med
andre biler. To like bilagsnummer innenfor samme ar er ikke mulig.
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Neste post du ma legge inn er 'Sjafarer' (egne) Bildet sier seg selv hvilke opplysninger som
ma leges inn. For gvrig vises det i de fleste felt en forklaring nederst i bildet hva feltet
forventer a fa tastet inn.

# JRTaxi [Klient 1 - Jaeren Regnskap Taxi as - 6/2004] j
Hielp

=101 %]

Fil FReanskap Faktura Faste data  Rapporter

- =
Klienter | Lawver Sidfarer

(| Person | Péleggstrekkl

204 1: 10.06.2002, Skift 339
207 1: 13.06.2002, Skift 343
443 1: 26.06.2002, Skift 335
5EE 1: 02.06.2002, Skift 955

= Siafarnummer: I Kaontonummer: I
11 Lars Eirik Gudrestad o
— 12 Kato Fi rSjafemavndadiesse Telefoner————————
= Am s ILivar Okma il I
n 13| Tore Gausland MELE
|| 14 Dddbjam Ruud IHeIIeherget L) W okil: I JIEEE NG
|| 17 Leif Eirik, Tisha I
152 Per Fomnricine:
- 4340 bl
| | 154 1: 01.06.2002, Skif 952 I IBHYNE J I A ITIME j

rPerzonnummer/fadselzdato

Pt | 18015432908

Fod |18.01.2000

E-Mait

II. ohmizi] aeren-regnskap.no

"Bankknnt

571 1: 21.06.2002, Skift 387

n B20 1: 13.06.2002, Skift 342 D atoer Tabelltrekk:
- £23 1: 01.06.2002, Skift 353 Anzatt; I Sluttet: I ’7Tabell: I

703 1: 26.06.2002, Skift 346 Larniska
— . L
|| ;j? }: fggg;ggig:':t g;g Lann %: I Grenge Kr: I Steg 2% I

1306 . kit
W 900 Livar Fast: I Forskudd: I nifarm: I
B Trekk:
ﬂ Skatt % I Bidrag I Maksbelmp:l ‘
sk | BD | Tikels | Mykono | st | Settin | L |
-

JRTaXl | Overgikt aver egne sjiforer | Lukk | Bovshutt |

For et regnskapsbyra eller sentral er det rasjonelt & legge inn alle aktuelle sjafarer under
registrering av "Felles sjafarer’ Ved innlesing av skiftdata fra fil vil da sjafgrene kunne bli
opprettet automatisk pa klienten. Opplysninger som lgnns% og trekk ma imidlertid legges pa
hver klient.

Dersom den ansatte har tabelltrekk legges aktuell tabell inn her. I tillegg ma tabellene
aktiveres. Dette gjeres ved a ga til Fillimort og finne filen *Tabeller.sql’ i katalogen SQL. Er
filen pakket (Tabeller.zip) ma denne pakkes ut far import er mulig.

Ved a kyrsse av i et av feltene "Feriep.” Kan feriepengebergningen for denne ansatte avvike
fra standard.

Timelgnn: Ved a trykke pa tasten for full skjerm gverst til hgyre kommer et nytt felt frem
hvor det er mull_i_gméﬁgge inn en timesats samt trekk for fagforeningskontingent.

Lann % [— Sl
Fast Forsd | Ueibom: |
Toek

St pidag % | Maksbodorr|
Torminnts bk et

T xl wwel

Tineonn Kr.

Sk | Bym 1D T !.r‘e: Hy konks ] Shett Setthony
JRTaxi [T T———— Lukk Akt
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Det er her ogsa mulig & sgke etter ansatt eller bytte ID. Bytte av ID kan vare aktuelt der en
ansatt av en eller annen grunn har fatt ny ID. Du slipper da a fa flere lanns- og trekkoppgaver
pa hver ansatt.
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Paleggstrekk:

# JRTaxi [Klient 4 - Jarle Nyheim - 1/2002]
Fil Reagnskap Faste data Rapporter  Hielp
Klienter  Sidfarer |

i =] 1|

1D [Mawn [~ Person Paleggstrekk |
— ! [oat [Fommure]Konto | T epst
3 Gunstead 5
; 5 Joh lll:l‘l 0.2002 1124) 2610 Falegg skatt Sola kommune i
— STannsien 2 henhold tl brew 0107]
| | B Berland
- 15 Salomonsen
| | 23 WWedul Cat
| | 24 |kdalL
| 27 Torgersen il
|| 29 Storhaug . .
| | 20 Molaug rekkprosent:
| | 33 Cerkic 10
— =24 Hatlesta == Fast trekk. pr. termin:
|| 35 Pederse =
|| 36 36 over GO Ar
Trukket til né:
520
T atalbelop:
s000
sak | By io | Til felles Siete | settin | Lage |
JRTaXi | Hwa gielder trekkpalegget | Lukk I Aeslutt | |

Ved & ga inn pa side 2 under ansatt far du frem ovenstaende bilde. Her kan du legge inn

paleggstrekk for skatt og lignende.
Det ma legges inn kommune og konto samme

grunnlaget for trekket (brutto lenn i perioden)

Timelgnnssatser/arter:

n med hvor mye som skal trekkes pa hver
lgnning og totalbelgp pa trekket. Bokfares trekket manuelt ma det i antallsfeltet legges inn

# JRTaxi [Klient 1 - Jeren Regnskap Taxi as - 6/2003]

Fil Regnskap Faktura Fastedata Rapporter Hielp
Klienter] Heun-rann] Kontoer] fo-satser] Fazte kontoer] Reanskansfarer  Arber ISiéfmer]
Art | Prozent | Fasthr | Konto |Tekst ~
10 100 5000 Timelann
15 1580 5000 | Overtid 50%
» 20 200 5000 | Overtid 100%
v
Sett Inn | |
-
JRTaxi Lk | v |

Her legges inn forskjellige arter og til hvilken konto Ignnen skal bokfgres.
For faring av lgnn, se nedenfor
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Kontoplan som skal dekke de aller flestes behov ligger med som ’Felles kontoplan® Denne
vil bli vedlikeholdt og sendt ut ved oppdateringer av programmet.

Imidlertid kan du legge inn egne klientkontoer. Dette vil veere praktisk ved eksempelvis
oppretting av bilkonto hovedbok. Her vil du gjerne ha med bilens reg.nr pa kontoen.
Tilsvarende vil du kanskje ha med kontonummer pa skattetrekkskontoen.

Ver obs pa at riktige referanser blir gitt til regnskapsskjema, og feltene for ’bil’, ’layve’
og ’antall” skal ha, skal ikke ha eller *kan ha’ blir utfylt riktig.

Tilsvarende ogsa for om kontoen skal veere med i grunnlag for beregning av feriepenger og
arbeidsgiveravgift og om den skal forlange ansatsnummer. Det siste for bokfaringer pa
kontoer som skal lgnnsinnberettes.

Det sikreste er a kopiere en konto tilsvarende den du gnsker a opprette pa ny.

Her settes ogsa inn aktuell fast mva-kode pa kontoen.

- JRTaxi [Klient 4 - J==ren Regnskap Taxi as - 1/2001]

Fil Regnskap Faste data Rapporter Hielp
Klienter | Biler | Sisfarer | Personer  Klientkontoer IKontoerl Lawver | |
Kaonto IKnntnnavn I -
- I 1230 - Ilesan RH-12345
=] 1230 Nissan RH-12345 e (REmlERErE
] 1950 skenszonosizass o [1259 Vare tastebier b =] picas: TR = |
Ubrukt: I LI Till=gg: I LI
Parson: |3.1 Saldogruppe C: VognLI Oppgiar: IBiIer og annet utster LI
Laywe Bil Antalt
= Skal ha layve " Skal ha bil = Skal ha antall
" Bor ha loyve " Bor ha bil " Bor ha antall
" Kan haloywe " Kan ha bil " Kan ha antall
= |ngen layve = |ngen bil i |kke antall
I~ Bereane arbeidsgiverawgift I~ Skal ha ansatt
™ Gir feriepengegruntlag ™ HMomskode
L tskrift | K.opier Slett | Sett Inn I Lagre | ‘
JRTaxi | | | aan ||

Kunder/leverandgrer — kundenummer 0001 er en standard konto som ma opprettes for

bokfaring starter. Konto 001 benyttes for a lese inn all kreditt fra taksameter og ma opprettes

slik: 0001 — Kreditt fra taksameter.

Standard konto-serier er Kunder 1-499 0g 10000 - 18999
Ansatsreskontro 19000 - 19999
Leverandgrer 500 — 999 0g 20000 - 29999

Inng&ende saldo

Ved overfgring fra annet regnskapssystem anbefaler vi at siste saldobalanse/arsoppgjer
forrige ar legges inn som et eller flere bilag pr 31/12 forrige ar. Deretter gar du over til
innvarende ar og henter inngaende saldo. Du far da full kontroll med at inngaende saldo er
lagt inn riktig ved a kjare ut et resultat for ar og fjorar.
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Bokfagring

Nar faste dataene er pa plass kan du ga inn pa 'Regnskap' og registrere 'Skift' eller 'Bilag' og
ellers hva som kommer frem under denne menyen.
Den enkleste form for bokfgring er *Tappe taksameter’

# JRTaxi/[Klient 1 - Jren Regnskap Taxi as - 6/2003]
Fil Regnskap Faktura Fastedata Rapporter Hielp

Klienter | Rearaoo  Tapping ]

Klient |Lmyve Eil HEEASS Til gkift  Frabilag  Tilbilag  Bilag Frivate  |Mangler | Forrige

Ukgkrift
Regnzkapsfit T axameter
# TDS [Mera]
(" CenCom
- " Trancometer
\dshekiftls. dal Browse " MegTax
" Semel
" JRTaxi std.
[~ SamleFil Regnskapsar: 2003 Tapp
[T Owerskny eksisterende skift
Lesti | |
-
JRTaxi Lk | st |

Her velges ’Browse’ hvilken fil og hvor skiftdata ligger. Kryss av for type *Taksameter’ og
om filen er en "samlefil’ (det vil si om flere klienter/biler er samlet i samme enkelfil)

Tilslutt trykkes ’Les fil’ og innlesing av data starter.

Dersom det leses inn skift fra en ansatt som ikke er registrert i eget ansatsregisteret eller felles
sjafarregister, vil det bli oppretten en ansatt med aktuell ID der navn = dato og skiftnr der den
ansatte forekommer farste gang.

Du ma da ga inn i ettertid pa sjafarregisteret a legge inn alle personopplysningene.

Programmet tester pa om skiftene er fart tidligere pa grunnlag av bilagnummer. (skiftnummer
+ fgrste bilagsnummer) og unngar dermed dobbeltfaringer. Dersom du av en eller annen
grunn skulle ha fatt lest inn feil data kan ny innlesning foretas med overskriving av tidligere
data ved a sette x i *Overskriv eksisterende fil’ Bruk aldri *Overskriv’ hvis du ikke er
sikker pa at det er det du gnsker.

Det er ogsa mulig a Tappe taksameter direkte fra menyen. Det ma da veere koblet opp egnet
kommunikasjonsutstyr for angjeldende taksameter. (CenCom og Nera/TDS)

Det kjgres da farst menyen "Tapp’ som legger skiftdataene pa direktoriene pa henholdsvis
’Cencom’ og "TDS’. Deretter kjgres pa vanlig mate ’Les fil” fra respektive direktorier.
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Etter en automatisk innlesing ma skiftene sjekkes i bildet for ’Registre skift’

# JATaxi [Klient 1 - Test 1 - 1/2000] =] B3

Fil Beanskap Fagte data Rapporter Hielp

Klienter  Skift |

Eilag |Dat0 |A| -

| | 1013 03.01.200 Elllag: I 1032 Doato: |28012DUU TEkStZISklrt 33 ILI

[ | 1014 0401200 Termin: [ 1 Sigfer] B0 Sigtornawvn: [60 =1
1015 05.01.200

™ 4015 0501 200 skit: |33 Starticm: [3224 Sttt 3293 Besatt |37

| | 1017 oF.01.200 Turer: I4 Privati.m: IEI Andreknm: IEI Bomkr: IEI

— 1312 1;'31'23: Konto Debet Kredit Antall | Layve Bil

| 1020 1501200 3210 - Kjereinntekter kied. ~ | ZE5.00 war = |RF1zZaas =] =

| 1021 1701200 [3200- Kewinntekter kot <] 154.00 247 > |[AF12345 =]
1022 12.01.200 | [7020- Drivstort =] 450.00 a50[x-47 ~|RF12345 =]

[ | 1023 1201200 | [S000- Cann ] 175.98 %47 > |[RAF12345 =]

|| 1024 13.01.200 | [2500 - Skattetrekk, ] 70.39 | 4

|| 1925 13.01.200 | o0y " Kreditt taksameter v 265.00 - -
1026 2001 200 = — = _|

| 1027 2101200 1900 - Kasse = 401.59 - E

| | 1028 21.01.200 = — —

| | 1029 2z.01.2m0 d d —

[ | 1030 2z.01.2m0 ~] =] =]

[ | 1031 2401200 = -~ -~

| | 1032 25.01.2m0 = = =

|- HREREEEE =5 01 200 - | — — = -
Ulksksift | Slett | Mutt bilag | Loz ) |

JRTaXi | Qwersikt over registrerte bilag | Luklk I Aoeslutt | |

| dette bildet kan data endres dersom de er innlest feil i henhold til skiftseddel - som er
regnskapsbilaget | dette bildet legges ogsa inn skiftene ved manuell fgring. Et bilag/bilde
for hvert skift.

Skiftseddelregistrering.

Vi har her laget et eget bilde der opplysninger som ligger pa skiftseddel pa en mer direkte
mate kan legges inn i regnskapet. Programmet finner da selv frem til kontoer de enkelte
poster skal bokfare mot. Etter registrering kan skiftet finnes frem under *Registrere skift’ for
a se hvordan det er bokfert. Motsatt kan et skift som er bokfart eller lest automatisk tas frem i
dette bildet for & se hvordan tallene pa skiftseddel skal vare.

Bildet er forelgpig tilpasset TDS og OTT

Etter skiftene er bokfart ma det *Registrere bilag” Det vil si bilag for reparasjoner,
forsikring, lenn (hvis ikke pa skiftet) 0.s.v.

Dersom du har valgt *Post/post-reskontro’ vil du ved faring pa reskontrokonti fa mulighet til &
legge inn fakturanummer i antallsfeltet. For gvrig stopper courser kun i de feltene som er
aktuelle for faringen.

Du kan ved bruk av post/post-faring ogsa kun taste fakturanummeret + F1 under konto, og
systemet henter aktuell faktura og kunde/belgp.

Alle bilag gir forslag 1900 som motpost. Du overskriver med riktig konto.

Konto kan sgkes pa navn eller nummer. Skal du fare drivstoff kan du enten skrive ’driv’ og
trykke enter. Du far da frem alle konti som har bokstavkombinasjonen ’driv’ i kontonavnet.
Eller du kan skrive 7 + enter og du far frem alle kontoer som begynner pa 7

Side 11lav 24 JRTaxi Regnskap



2 JRTaxi [Klient 1 - Test 1 - 0/2000]
B Eemiep FededEm Repmeier EEE
Klienter Bilag |

Bilag IDato l;l

1 1602200 Bitaa: |

100 3112200

2 02.03.200 Termin: I 1 Siéfml:l Si(’afmrnavn:l

185 popg [31.00.2000 gy [Shellianual

L [

1M 3112200 Konta

Diebet

E.redit Akl

Laywe

Eil

102 3112200 0501 - Shell

1BEEY.00

103 3112200 T020 - Drivstoff

157E7.00

2500.0

C143

FRF12345

104 3112200 7022 - Olie

150,00

C148

RF12345

105 31.12.200 023 - Wask

400,00

C148

RF12345

108 2112200 —
107 2112200 TO25 - Rekvisita

300.00

Clag

RF123245

083112 201 7026 - Reparasioner

50.00

c142

RF123245

109 3112200 1900 - Kasse

111 2112200

112 31.12.200

113 31.12.200
182 14.04.200

183 15.05.200

124 16.04.200

185 31.01.200

186 28.02.200

== R I A I I

Al Ll bl el el el 4] «])«

Al bl Nl bbb 4] <) «

Al bl a4« «

187 31 DS'ZD[LI

Utsherift |

Slett | Myt bilag | Legre () |

JRTaxi |

Tekst zom beskrver bilaget

[ tokk ] awenn | ‘

Lgnn — kan beregnes i systemet ut fra registrert innkjart pa hver sjafar og opplysninger gitt

om sjaferen i "Egne sjafarer’
Lenn beregnes av inntekter fart pa kontointervall 3200 til 3219 (viktig)

Det angis hvilken periode og evt ansatte lgnn skal beregnes for. Angis ingen ansatte beregnes
lgnn pa alle som har en %-sats for lgnn i ansatsregister.

Timelgnn og/eller fastlann kan legges inn for & tas med ved lgnnsbergningen. Timelgnnssats

ma da vere lagt inn pa den ansatte, og det ma vaere opprettet et arts-register.

Timelgnn og lignende legges inn i meny: Regnskap|registrere lgnn

Deretter kjores: Regnskap|beregne lgnn. Ver obs pa a sette riktig datointervall.
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# |RTaxi [Klient 1 - Jeeren Regnskap Taxi as - 6/2003]
Fil Regnskap Faktura Faste data Rapporter Hielp

Klienter | Reanraoo | Skit | L-sloo  Lann ]

Anzatt |Navn |Innkimrt |Ln°/° |Lmnn |Skt°/°|8katt |Tlekk |Unif0rm|Fritt |Utbeta|t|
» 1 Livar Ohma 50000 43 2600 40 1040 1040 a 0 1560

Fradato: |07.12.2003 Sisfor: |EI:- j Beragn | |
Til dato:  |31.12.2003 Lawe |D;. ﬂ Utekiift | |
JRTaxi Lk | |

Det kan skives ut en enkel lgnnslipp pa beregnet lgnn i periode og hittil: Rapporter|Lgnn
|Lennsslipp

DET +“++ 1 88 B&F Do

Lennsslipp
01.12.2003 - 31 12 7003
Ligers. Jaren Regnskap as Klhienl 1, Jaeren RHegrskap Tao @z
Arbeldsglver J®ren Regnskap Taxl as Orgnr.. NO-BE6033382m va
Livar Chma Ansattnummer. 1
Helleberget 4
4340 BRYME
Antall Sats Danne periode Himil i 4r
Lonn 2150 2150
Timeksnn 1 100,00 100 100
Owertidd 50% 1 150,00 150 150
Orartid 1O0% 1 200,00 200 200
Skatterekk 1040 1Mo
Til utbetaling: 1680 1 560
~

Fage Lof 1

Hver annen maned ma avsettes Arbeidsgiveravgift og feriepenger *Avsette til aga/fp’
Bilaget lagres ved & angi et bilagnummer og skrives ut som dokumentasjon.

Utbetaling av ’Feriepenger’ summerer opp resterende skyldig feriepenger opptjent forrige ar.
Ved a velge ’Lagre’ blir utbetalte feriepenger bokfart pa den ansatte med motkonto *Skyldig
lenn’ Ved bokfaring av banklisten for utbetaling fgres denne D- Skyldig lann og
K-Bank/kasse.
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Dersom en eller flere av de ansatte ikke skal veere med denne gangen settes "0’ i belgpet.

Reskontro — Apne poster Her kan &pne poster pa reskontro vedlikeholdes.

Her kan ogsa skrives ut apne (ikke betalte) poster pa kunder og leverandgrer. Aldersfordelt
saldoliste skrives ogsa her.

Prosedyrer og registrering er under bearbeiding.
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Rapporter
Systemet gir en rekke muligheter for rapportering pa bade ansatte og bilregnskap.

Lann rapporteres med Terminoppgave, Paleggstrekk, Feriepengeliste og Lannsslipp (se
ovenfor).

Ved kjgring av Terminoppgaver blir originalskjema skrevet ut.

Disse kan sendes til kommunekasserer pr post, eller du kan velge & skrive ut opplysningene til
fil som sendes datasentral pa diskett eller e-mail. Eller du kan trykke pa *Overfar til AltInn’
og oppgaven er ferdig levert. (Altlnn — se eget avsnitt)

Under Diverse tas ut rapporter for Sjafarliste, liste over registrert Kunder og Leverandgrer og
en Avsavnsberegning

Under Statistikker tas ut rapporter for Sjafgrinntekter og Biler

Sjafarstatistikker gir blant annet fglgende rapporter:
Inntekt per lgyve og sjafar (km - innkjart — kr pr km — lann — besatte km — turer — kr bomtur)
Spesifisert kjareinntekt pr sjafar (pr skift spesifisert som ovenfor)
Lenn pr sjafar pr bilag (bilag - lann — fp.grunnlag — skatt — paleggstrekk — bidragstrekk)
Lann totaler pr sjafar (spesifikasjon som ovenfor)

Bilstatistikker gir blant annet fglgende rapporter:
Utgifter og inntekter pr bil (km - liter - liter/mil — utgifter — utgifter/mil — innkjart — innkjart/mil)
Kilometer pr skift (dato — bilag - Iayve —turer — km — privat — andre — km naering — besatte km)
Totale kilometer pr bil (spesifikasjon som ovenfor)

Regnskapsrapporter gir fleksibel rapportering pa fire kolonner med fritt valg av perioder.
Det kan rapporteres pa kontoniva, sortert pa biler og lgyver samt reskontro.
Aktuelle rapporter:
Bilagjournal
Saldobalanse — m/resultat og evt splittett pa lgyver og biler samt antall liter drivstoff.
Hovedbok
Reskontro spesifisert
Reskontro saldoliste
Arsresultat — sammendratt balanse og resultatrapport

Momsoppgaver

For hver tomaneders termin (eller aretermin om det er dette som er registrert — omsetning
under 1,0 mill) kjgres ut momsoppgjar.

Ved a farst velge termin, deretter ga til Regnskap | Postere mva vil falgene bilde komme frem
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# JRTaxi [Klient 1 - Jaeren Regnskap Taxi as - 6/2004]

Fil Regnskap Fakfura Faste data  Rapporter  Hielp
Kligmter MYA | Bilaa |
K.onto Mavn Faode |Brutto Fart Mid-Beregnet | MYA-Fart =
l 2700 Utg. mva 1] 33 446 36 0.0a 0.0o
|| 2710/ Inng .mwa Il -48 751,92 172,26 172,26
|| 3010 Ejereinntekter kant. pl. 11 -267 01400 -251 999,95 15 114,05
|| 3020 Kjereinntekter kred. pl. 1 -322470,000  -304 216,99 -18 2530
|| 3085 Pakkekjaring kont. hayi 1 -483.00 -389.52 93,48
|| ER00 | Sméautstyr 2 211,50 170,56 40,94
|| E570 Unifarm 2 1 635,00 1 366,92 328,07
| 6705 Regnskap 2 243.00 679.94 163,16
|| £780 Sentralavgift 12 37 098,00 3493815 2093,25
| £790 Sentralavaift 2 70 817.00 5711052 13 70E,48
|| £301 Telefon 2 146124 117842 282,82 o
|| £902 Mabiltelefon 2 4186.00 3375.80 210,20
|| 7020 Drivstoff 2 44 386 51 35 795,69 g5690,82
|| 023 Wazk 2 8138.50 6611.98 1 586.52
|| 7024 Dekk 2 5 000,00 403226 367,74
|| 7025 Rekvisita 2 122850 330,71 23773
|| 7026 Reparasioner 2 58 413,00 47 107,26 11 305,74
|| 7140 Reizeutgifter 2 244400 197097 473.03
|| 7140 Reizeutgifter 1 240,00 226,42 1358
|| 7140 Reizeutgifter 12 130200 1228.20 73.70
|| 7160 Depotutgifter lavi 12 9 250,00 a7E417

Ltzkrift | Postering av MYA for termin b

525,83 j

JRTaxi

|| Lukk | Awslu |‘

Bildet viser alle konti som er momsberegnet og vil bli tatt hensyn til pa mva-oppgaven.
Dette bildet skrives ut so dokumentasjon.
Deretter lagres bilaget. Trykk ’Lagre’ og systemet vil sparre etter bilagsnummer dersom det
ikke er none feilmeldinger. Sa spgr programmet om terminen skal lases. Bekreft lasing om
dette er endelig oppgjer for terminen. Om det bare er en test velger du ikke a lase og kan fare
videre pa nye bilag eller korrigere gamle bilag. Deretter spgr programmet om du skal levere
"Altinn’  Har du opprettet bruker pa AltInn-portalen bekrefter du dette og oppgaven vil ligge
klar til signering. Det vil ogsa gis en melding om at oppgaven er levert.

Ta vare pa utskrevet mva-oppgave og sjekke denne far signering pa Altinn.
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Arsoppgjer

Arsoppgjeret vil vaere delt i flere faser. Farste fase vil vaere Lanns & trekkoppgaver.
Disse kjares under flippen Regnskap og ’Lann og trekk’

P& *Forhandsvisning far du sparsmal om du leverer lgnns- og trekkoppgaver maskinelt. Det
vil si om dataene sendes kommunekasserer eller annen off. institusjon pa diskett. Avgjer
hvor pa falgeskrivet belgpene blir fart (A eller B)

Pass spesielt pa at innberetningspliktige utbetalinger som feriepenger, julegratialer, fri
telefon, kjgregodtgjarelse, fri bil, uniform og lignende er bokfart fer innberetningen kjoares
ferdig.

Direkte fra forhandsvisning kan alle oppgaver skrives ut. Fglgeskriv, kontrolloppstilling og
den enkelte ansattes lgnns- og trekkoppgave.

Du kan ogsa velge a skrive ut oppgavene uten forhandsvisning fra farste bilde du komme inn
pa.

Dersom oppgavene skal leveres maskinelt trykkes pa tasten ’LagFil’ og du far opp en melding
hvor det lagres en fil. Denne kopieres sa pa en diskett og sendes kommunen (datasentralen)
Pa klientversjoner ma denne prosedyren kjgres kun en gang pr klient da hver kjegring
akkumulerer opp filen. For en-klients versjon kan oppgaven kjares flere ganger da hver
kjgring overskriver den forrige.

Andre fase er selve arsoppgjeret. For a fa korrekt utskrift av skjema har vi behov for en del

tilleggsopplysninger. Disse setter vi inn under "Tillegg til skjemaer’

Fil Beanskap Faste data Rapporter Hielp

Klienter Tileaa | Bilaa | s

Aar | - M ==ringsoppgave
| =] 20 ’7 Maering: IDIUSlee'B[ Sysselsatte: I 3
|| 1993
2000 —Personinntekt
K.apitalavkastningsprosent: Im M aneder i drift: I 12
Partner % I Megativ personinntekt: I
Henvendelse
’7 Fiattes t |Livar Ohma T edefar: I 5170BGEE ‘
—E kstern regnzkapsfarer
Mavn: I.Jaaren Reagnskap Taxi as Fostrr I 4358
Adresse: [Fostboks 184 Orghr: NO-123 456 763
Maeringsoppa. er fult ut aw regnskapsferer [ FRegnskapet er fert av regnskapsfarer ~
— —Saldoskjemna [A=Kontarmazkiner, C=%ogntog/lastebiler, D=Persanbiler/traktorer————

Kostpris: Pékostninger: Medskrving:  Tilskudd: “Yederlag: Inntektsfart:
20000 | | | | |

A I
c | 250000 | | | | 1ooooo |
b |

ad|

Slett | Sett [nn I Lagre | |

JRTaXi | K.apitalavkastning. akiuell zats | | Lukk I Aozt | |

Det som spesielt ma legges inn her er antall sysselsatte for utskrift pa regnskapsskjema.
Antall maneder i drift far virkning pa personinntektsskjema for hvor mange maneder som
kapitalfradraget skal gjelde for. Dessuten vil et antall mindre en 12 her gjgre at kjgpesum ny
bil vil komme med som inngaende verdi ved beregning av kapitalfradraget ved nystarting, og
salgssum som utgaende verdi ved opphgr av virksomhet. (hgyner kapitalfradraget)

I ovennevnt eksempel er kjgpt ny PC for kr 20.000,-, ny bil for kr 250.000,- samtidig som
gammel bil er solgt for kr 100.000,-

Er pakostninger aktivert pa bilkonto (eks ettermontering av heis) skal kostprisen for dette inn
pa dette skjemaet under *Pakostninger” .
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Her legges ogsa inn fordeling av inntekt til ektefelle/Partner (oppgitt under klientoppl. farste
side)
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Deretter ma avskrivninger og andre arsoppgjarsposteringer bokfares under Bilagsfaring.
Ekspempel pa faringer falger:

4 JATaxi [Klient 1 - Test 1 - 0/2000] =] 3

Fil HBeanskap Faste data Happorter Hielp
Klienter Eilag I Tilleaa |
Bilag I Dato I;I
. 104 . |31 2.2000 . -
N 103 3112200 Bilag: I Drato: I Tekst: I I_I
| 104 mazzo0 Temin [ B Sisfor] 0 Sisfarmavr | ia
| | 105 31.12.200
| | 106 31.12.200 Konto Debet Kredit Antall Loyve Bil
107 3112200 7185 - Privatbil i naering = 320000 1000.0 = = 1=l
|| 108 3112200 2057 - Privatbil i nasring = 320000 = =
|| 109 3.1z200 7099 - Priv.bruk. neeringsbil = 3600000 = B
- 1112 ;‘ 1 ;gg; 2075 - Privat bruk, naeringsb; 36000.00 - =
: 193 3112 200 7735 - Kontorhold beregnet | 1250000 fhd =1
n 182 14.04.200 2058 - Andre egenkap. korr = 1250.00 =B =l
183 15.05.20( E011 - Avwskiivninger bil = 30000.00 A-1234 > |RF12345 = |
| | 184 16.04.200 1230 - Primera RF-12345 - | 30000.00 = =
| | 185 31.01.200 B015 - Avskrivnigner andre = B000.00 hd |
- 1:3 i?-gi-gg: 1238 - Beregnet avskriviin ] 5000.00 ] ]
: 188 3004200 2068 - Telefon privat del = 2000.00 =B =l
H 189 15.05.200 6901 - Telefon hd 2000.00 hd hd
190 15.06.200 2050 - E genkapital =i E =
| | 191 16.06.200 = = =
|| 192 15.08.20[;' - - -| -
Usskife | st | Muttblag | Laoero |
-
JRTaxi | oo ] s | |

Etter at alle posteringer er foretatt og saldobalanse avstemt kjores ’Arsoppgjer’
Det vil da pa skjermen forhandsvises alle aktuelle skjema. Dersom disse ser riktig ut trykkes
pa *Utskrift’ og du er klar til a fare tallene over pa selvangivelsen.

Sjekkposter:

Saldoskjema post 111 = regnskapsskjema post 1239 og utg. verdi personinntektsskjema
Saldoskjema post 110 = regnskapsskjema post 6000

Sjekk km satser og taksametertype samt datoer pa bilskjema

Selvangivelse for levering Altinn

Gar du til Regnskap | Selvangivelse vil du fa mulighet til 4 legge inn tall og andre
opplysninger i selvangivelsen. Opplysninger som ikke kommer fra regnskapet.

For at dette skal funger er det viktig at Eiers 1D er oppgitt pa farste side i regnskapet og at
eiers personnummer er registret under ansatte. Tilvarende ma ogsa ektefelle registreres som
sjafar (selv om vedkommende ikke kjgrer) for at opplysningene pa selvangivelsen skal bli
riktig.

Nar alle opplysninger er lagt inn kan tas en utskrift av registrerte poster.

Lukk dette bildet og gé tilbake til Arsoppgjer’ Trykk her * Overfgr Altinn’ og du vil etter
kort tid fa en kvittering pa hvilke skjema du har levert.

For at leveransen skal bli komplett ma du sa ga til *Lenn og Trekk’ | Forhandsvis | Maskinell
| og til slutt *Overfare til Altinn’

Ogsa her kommer kvittering pa at skjema er sendt inn ok.

Selvangivelsen med tilleggsskjema ligger na klar i Altinn-portalen for evt supplering med
opplysninger som ikke er kommet med, eller direkte kontroll og signering. Etter a ha kjgrt
’Kontroll” kan alle innsendte skjema skjermvises og skrives ut. Vi anbefaler utskrift av minst
selvangivelsen og evt andre skjema som JRTaxi ikke har skrevet ut.
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Backup

Kopi av lagrede data er viktig & ha eksternt dersom noe skulle ga galt. Skal du gjgre noen
posteringer eller innelesing som du ikke er sikker pa blir riktig kan det ogsa veere greit & ha en
kopi av dataene far endring.

Det finnes to mater a sikre data pa.

Den beste sikkerhetskopien er kopi av hele databasen. Det vil si kopi av filen
C:\jtraxi\data\jrtaxi.mdb

Da denne filen kan bli relativt stor vil det veere greit & kunne pakke filen med eks Winzip
(pakkeprogram) eller et annet tilsvarende program. Filen du da far kopierer du over pa
diskett, brenner pa en cd, eller sender over til en annen maskin (som helst star i annet hus)

En annen mate er a kopiere/eksportere data ut fra databasen. Dette gjares fra programmet
under ’Fil | Eksporter

Du far da opp felgende bilde:

£ JRTaxi [Klient 1 - Test 1 - 1,2003] _ Ol x|
Fil Regnskap Fakiura Faste data Rapporter  Hielp
Klienter Eksport | ;
Grunndata —Bilag
[ Postrummmer [~ Lennsarter Fra & I‘]SSD
I~ Eommuner TiZ oo
[~ Trekktabeller
[~ Skjema I™" Bilag
[ Felles sjahorer ] L
[ Felles kontoer
—Klienter —Fakturering
: .|1
Fra klient:
fa Kien [~ Eiere [~ Utskrifter
Til klient: I9999 [~ Turtyper [~ Sammensetningss
[~ Eisre [~ Skaler [~ “arer
[~ Ansatte I~ Elgver I Yarckiop
[~ Biler [~ Saner [~ Kaonstanter
[~ Leyver [~ Ruter [~ Turer
[ Kontosr [ Kredittkort
i Eksporter Tabellnavn ‘
-
JRTaxi | b | e

Velg hvilke klienter du skal kopiere fra. Sett hake i de feltene du gnsker kopi av. Velg
hvilket ar du skal kopiere ut sammen med ’bilag og lann’ Trykk til slutt ’Eksporter” og sett et
navn - xxxxx.sgl - pafilen. Denne filen kopiere du sa ut pa en diskett.

Sammen med disketten skal du lagre en kopi av bestillingsbildet ovenfor slik at du vet hva
som evt kopieres tilbake om dette skulle bli ngdvendig. (Alt PrtSc — og lim inn i Word for
utskrift)
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Altlnn

Altinn er skatteetatens egen portal for innlevering av offentlige oppgaver. Dett er et
prestisjeprosjekt fra de offentlige, og stadig nye skjemaer og oppgaver vil vi i fremtiden matte
levere via denne portalen. Sa farst som sist — gjar deg kjent med bruken av denne

Systemet fungerer slik at hver bruker oppretter sin egen profil. (brukeridentitet)

Dette gjeres ved at farste gangen du logger deg pa ma du ha klar skattekort, selvangivelse
eller eget kodeark med PIN-koder. Palogging skjer med personnummer + PIN-kode.

Vel inne ma du ga til Administrasjon og bygge din egen profil. Det vil si at du registrerer dit
eget passord, mobiltelefonnummer og e-mail adresse.

Ved senere palogginger vil du motta en sms med pin-kode

Ga deretter til "Registrer datasystem’

< altinn - Registrer datasystem - Microsoft Internet Explorer b I ] 4
J Eil Rediger Wis Favoritter  Verkisy  Hielp
J G Tibake + = - @ 7t | Qsek (GFavoriter @Medier (% ‘ S N=
JAgresse I@ https: /fvww . altinn.nojegafaca. aspxtarget=RegisterEntPersonal j @GS kil |J Koblinger * J @ -
. LT | pilogget:OHMA LIVAR =
.‘ altinn - enklere rapportering til det offentlige |||I R or Privntperson | | IEXECILY
Hovedside | Skjemakatalog | Sendt internt | Arkiv | Administrasjonsmeny Kontakt altinn | Hielp | Logg ut®

Administrasjon - registrer datasystem

s ini i Systeminnsending for meg selv som privatperson i .
Administrasjonsmeny ¥ q g P p Higln til 5 sende
+ Min_profil 2| skjermadata fra

Her registreres dine datasystemier) som skal sende skjemadata. Velg type
fra listen og angi selv en beskrivelse. Passordet du angir og [D'en som
systemet tildeles, skal brukes ndr du senere registrerer grensesnittet til

* Mine roller og rettigheter Altinn i datasystemet.

datasystem.

* Deleger roller enkeltvis . .
Hwis du @nsker 3 sende skjemadata fra virksomhetens datasystemer, ma du

registrere hvert enkelt system pi denne siden.

* Registrer datasystem . i
Registrer datasystem for meg selv som privatperson

* Deleger systeminnsending
1D Beskrivelse Datasystem type

| |JRTa><|| |JR Taxi j

* Mine klienter Angi dz
ngi passord 2 ganger - -
* Klientstatusrapport {rminst 7 tegn} I I Leqg til | Nullstill

Datasystemer registrert for meg selv som privatperson i Altinn

Det er ikke registrert noen datasystemer,

v
| | »

&) Fulfart [ 8 |8 nternett A
Under beskrivelse skriver du JRTaxi. Pa datasystem type velger du fra menyen JR Taxi.
Velg et enkelt passord (7 bokstaver og tall) og Legg til” Du vil da fa tildelt en ID, og du er
Klar for levering av oppgaver fra JRTaxi.

Er du et regnskapshyra registreres 1D pa byraets org.nummer, og alle kunder skal da
automatisk fa tildelt mulighet a levere fra JRTaxi.

Byraleder ma deretter delegere rettigheter til ansatte som skal levere og signere mva-
oppgaver. Forelgpig ma klienten selv delegere rettighet til a signere selvnagivelsen.
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For at du som bruker skal slippe a registrere pa ID og passord hver gang du skal levere en
oppgave har vi i JRTaxi lagt inn ID under Faste opplysninger | Regnskapsfarer.
Her legger du inn ID’en du blir tildelt og evt passordet du selv velger.

% JRTaxi [Klient 1 - Jeeren Regnskap Taxi as - 6/2004 ] j ;|g|5|
Fil Regnskap Faktura Faste data Rapporter  Hielp

Klienterl Ti"E.'l:Il:II Selvanu.l Lenn/TR  Reanskapsfarer IEiIau:l |

—FRegnzkapsfarer

M I.Jaeren Regnskap as

Adresse; IPUSlbUkS 184
Postrr.: |4358 KLEFFE

IND-S?ESEESE2mva

Qrg.nr:

Altlnn overfaring

Syztem|D: |54593

[Opprettes inne i Altlnn)

I xxxxxxxxxx
Passord:

0OBS: Hvis passord angis her reduzeres sikkerheten.
Hwiz paszord ikke angis sper programmet om passord
for hver overfaring.

Lagre | ‘
JRTaxi | [k ] et |‘

JRTaxi leverer fglgende oppgaver pa Altinn:
Terminoppgaver lgnn & skatt (behgver ikke signere)
Moms-oppgaver — ma logge pa Altinn for signering
Selvangivelse med regnskapsskjema - ma logge pa Altinn for evt korrigering/endring
0g signering

Siste revisjon:
23/03-2005
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Skjema for ukesoppgjer/fast kasse:

Drosjeeier:

Kontant skiftoppgjer fra............... til....

Skiftnummer brt. innkjart % privat _ |netto til eier

Man.kredit

Netto kontant

skattetrekk

SUM

Kont.utbet.
bilag:

Til privat

Netto

Til skattekonto

Til driftskonto

Sum
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PRISLISTE

JR TAXI

Regnskap:
Eier 1 (en klient) 3400,-
Eier 2 (to klienter) tillegg 1700,-
Eier 3- 10 tillegg pr eier 1100,-
1-50 klienter 15 000,-
51-100 Klienter - tillegg 5000,-
101 - 150 klienter - tillegg 5 000,-
151 -> klienter - tillegg 5 000,-

Diverse programmer:
Tds.EXE — Uthenting av skiftdata TDS 3000,-
Eksport fakturadata til regnskap 2 500,-

Etterbehandling:

Eier 1 (en klient) 3 400,-
Eier 2 (to klienter) tillegg 1700,-
Eier 3 - 10 tillegg pr eier 1 100,-
Eier 11 - 119 tillegg pr eier 1 000,-
Eier 120 - > 0,-
Uten kredittkortmodul uansett antall -900,-

Spesialtilpassninger:

Timepris 650,-
Oppgraderinger:

Avrlig vedlikehold 20% av listepris

Telefonsupport — pr time 600,-

Alle priser eks. merverdiavgift.

Kleppe, 23. mars 2005
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